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 كارگزيني وظايف شرح

 كبرگشيىي احكبم غذير  

 ٍمزبًطٍ َبي بخطىبمٍ ي لًاويه بزرسي ي مطبلؼ 

 آوبن يغيبة حضًر ي كبركىبن مبَبوٍ آمبر كىتزل 

 ٍكبرگشيىي مختلف امًر تمطيت ي ريشي بزوبم 

 الؼملُب دستًر اجزاي ي كبرگشيىي جلسبت در حضًر 

 مبلي امًر بٍ گشارش ارسبل ي التذريس حك لزارداد اوجبم 

 كبركىبن سبليبوٍ ارسضيببي اوجبم 

  ٍمبلي امًر بٍ كبر اوجبم گًاَيارائ 

 اداري مكبتببت اوجبم 

 ٍمزبًطٍ َبي وبمٍ بخص ي الؼملُب دستًر آخزيه مطبلؼ 

 اداري مطكلات ي ابُبمبت رفغ جُت حضًري ي ػلىي غًرت بٍ رجًع ارببة بٍ گًيي پبسخ 

 فزدي َبي مُبرت ي داوص ارتمبء مىظًر بٍ آمًسضي َبي كبرگبٌ ي جلسبت در ضزكت 

 ٍمزبًطٍ مسئًليه بٍ ارائٍ جُت لاسم پيطىُبدات تُي 

 ٍمذكًر سبمبوٍ اس استفبدٌ خػًظ در كبركىبن بٍ رسبوي اطلاع ي كبركىبن آمًسضي سبمبوٍ رسبوي ريس ب 

 كبركىبن آمًسضي مسبئل سميىٍ در َب داوطكذٌ ي آمًسضي مزاكش بب ارتببط ايجبد 

 بخطي اػتببر ي ببليىي حبكميت حًسٌ در كبركىبن آمًسش بٍ مزبًط امًر اوجبم 

 ياحذَب مسئًل َمبَىگي بب ومع رفغ ي ضذٌ تكميل ارسضيببي َبي فزم ببسبيىي 

 احكبم غذير ياحذ بٍ اػلام ي رتبٍ ارتمبي ي تطًيمي طبمٍ اػطبي بٍ مزبًط امًر اوجبم 

 كبركىبن َبي مأمًريت بٍ مزبًط امًر اوجبم 

 كبركىبن َبي مزخػي بٍ مزبًط امًر اوجبم 

 مبفًق مسئًل طزف اس محًلٍ امًر سبيز اوجبم 


